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Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH
VU'C THUONG MAI QUOC TE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

~ SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay /10/2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan |
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT

Tén quy trinh

Cap Gidy phép thanh lap vin phong dai dién cua thuong nhan nuwéc ngoai tai Viét Nam

Cap lai Gidy phép thanh lap van phong dai dién cta thuong nhin nudc ngoai tai Viét Nam

Diéu chinh Giay phép thanh Iap vin phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam

Gia han Giay phép thanh lap vin phong dai dién cua thurong nhan nudc ngoai tai Viet Nam

O B W IN

Cham dut hoat dong cua Vin phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Vit Nam
thuoc tham quyeén cap ciia Co quan cap Giay phép

Cap Giay phép kinh doanh cho to chtc kinh té c6 von dau tu nude ngoai dé thyuc hién

6 quyén phan phdi ban 1é hang hoa
7 Cép‘Giéy phép kinh QOanh cho t0 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai dé thuc hién
quyen nhéap khau, quyen phan phoi ban bubn cac héng hoa la dau, md boi tron
Cap Giay phep kinh doanh cho t6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai dé thuc hién
8 | quyén phan phdi béan Ié cac hang hoa 1a gao; dudng; vat pham ghi hinh; sach, bao va tap
chi
9 Cap Giay phép kinh doanh cho to chirc kinh té ¢6 von dau tw nude ngoai dé thuc hign cac
dich vu khac quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, i Biéu 5 Nghi dinh 09/2018/NDb-CP
10 | Cép lai Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tu nuée ngoai
11 | Piéu chinh Giay phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.
12 Cép gidy phép kinh doanh dong thoi véi gidy phép lap co so ban 18” dugc quy dinh tai
bieu 20 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP
13 Cap giay phép 1ap co so ban lé thir nhat, co so ban I¢ ngodi co so ban 1é thir nhat thuoc
trudng hop khong phai thuc hién thi tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT)
14 Cap giay phép 1ap co so ban le ngoai co s¢ ban Ie tha nhat thudc truong hop phai thuc
hién tha tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT)
Diéu chinh tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, tén, dia chi cta co so ban ¢, loai
15 | hinh cta co sé ban 1&, diéu chinh giam dién tich cua co sé ban Ié trén Gidy phép lap co s
ban ¢
Diéu chinh ting dién tich co s¢ béan 1¢ thi nhat trong trung tAm thuong mai; ting dién dich
16 | co sé ban 1é ngoai co s& ban 1é thir nhat dugc 1ap trong trung tam thuong mai va khéng
thuoc loai hinh ctra hang tién loi, siéu thi mini, dén mtc dudi 500m?
17 | Piéu chinh ting dién tich co s& ban Ié thir nhat khong ndm trong trung tim thuong mai
18 Biéu chinh tang dién tich co so ban l¢ khac va trudng hop co s¢ ngoai co s¢ ban I¢ thir
nhat thay doi loai hinh thanh cura hang tién loi, siéu thi mini
19 | Cap lai Gidy phép lap co s6 ban Ié
20 | Gia han Giay phép lap co s& ban Ié
21 | Cap Giay phép lap co s& ban Ié cho phép co s& béan 1é duoc tiép tuc hoat dong
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Phan II »
NQI DUNG CU THE

1. Cz“'lp,Gifiy phép thanh lap van phong dai dién ctia thwong nhian nwéc ngoai tai Viét Nam
- Ma s6 TTHC: 2.000063.H42
- Thoi gian giai quyét: 7 ngay x 8 gio = 56 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc > R Thoi gian
. So do quy trinh A
thuc hién quy thuc hién
T6 chuc, ca nhan
Budc 1 4 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
|
v
L (Lﬁnh dao phong Xuét nhip khflu\ 4 Giam déc _Vian thw
 Chuyénvien —i«— 1 Phan chuyén vién xu ly hd so; [ - Phan xir 1y ho so cho phong V2o s0, déng déu, phat
Buéc 2 Xur 1y ho so; du thao 2. Phé duyét chuyén GD sau khi Xuat nhap khau hanh vin ban; chuyen 52 gio
van ban chuyen LB | | oy gy »| - Ky duyét chuyén VT phat két qua cho TTPVHCC
phong phé duyét hanh vin ban. tinh.
NG J
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh

Bwoc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thwc hién

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién hién hién thuc hién
- Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.
+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xé4c theo quy dinh,
Trung tam can bo, cong chic, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Y A s
£ A A . RN S AU NP - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so .\ 2 1 Kp o 2
Budc 1 . . \ . 4 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh cua theo quy dinh. ‘ chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép
nhan va hen tra két qua cho td chtrc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong.
Giam doc S¢ | Phan cong phong Xuat nhap khau xi 1y ho so 02 gio
p#g‘:}lg ian\?K Phan chuyén vién xir 1§ hé so 02 giv
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, théng béo - Dy thao Vian ban
cho thuong nhan. thong bdo  cho
+ Truong hop hé so dap ung yéu cau: Xt Iy hé so. thuong nhan bo sung
o Chuyén vién | - X ly ho so: 36 gio HS;
Buse 2 So Cong + Truong hop khéng chap thuan: Dy thao van ban tir chéi cap - Dy th4o Vin ban tur
thuong Gidy phép; chéi / Giay phép.
+ Truong hop chap thuan: Dy thao Giay phép.
- Béo cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban.
Linh dao ’ ] _ - Du’ thao Van bén_ tur
\ : Phé duyét van ban trinh Giam doc So ky duyét 4 gio choi / Dy thao Giay
phong XNK ohép
Giam doc S¢ | - Ky duyét, chuyén Van thu phat hanh vin ban 4 gio e
vag $0 )géng dé).{l phat hénhpvén ban; chuyén két qua cho g- - Van ban tir choi
Van thu ’ ’ ’ 4 gio /Giay phép.

TTPVHCC tinh.




Trung tam
. phuc vu Can bo mot
BudC3 | panh chinh cira
cong tinh

Théng béo, tra két qua cho té chirc, c& nhan.

2. Cfip’lai Gidy phép thanh lap vin phong dai dién ciia thwong nhin nuéc ngoai tai Viét Nam
- M@ s6 TTHC: 2.000450.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gio = 40 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwoc thuc > R Theoti gian
a So do quy trinh .
hién quy thuc hién
T6 chtc, ca nhan
Budc 1 2 gio
7 Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé So Cong Thuong
y
L /Lﬁnh dao phong Xuét nhap khflu\ 4 i Giam déc N _Van thu
. I,C?]lﬂyen Vlsn " 1. Phan chuyén vién xir Iy hd so; [€] - Phan xir 1y ho so cho phong Vao so, déng dau, phat
. u 1y ho so; dy thao 2 Phé duvét chuvén GD sau khi Xuat nhap khau hanh van ban; chuyén ic
Buoc 2 vn ban chuyén LD | | Gy o |>')// ey o| - Ky duyét chuyén VT phat két qua cho TTPVHCC 38 gio
phong phé duyét " hanh vin ban. tinh.
NG J 2N
Budce 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thang béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhén. }




Dién giai quy trinh

Bwéc | Pon vithuwc | Ngwoi thuc n = Thoi gian £ . n
thuc hign hién hién Noi dung thuc hién | thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh ki€ém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
Truna tim + Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, can o
g A bd, cong churc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai hudéng dan - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot P2 . . ) . . % :
Budc 1 . . , dai dién t6 chuic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 2 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua X b
A + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong to chuc ca nhén;
cong tinh
chtre, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so va lap gidy tiép nhan va
hen tra ke} qua cho tp chtic, c4 nhan; phén loai, s6 héa, thu phi (néu
c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
Giam d6c S¢ | Phan cong phong Xuit nhap khau xu 1y hd so 2 gio
Lanh dao A A ALt A .
phong XNK Phan chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Kiém tra ho so: . <1
+ Truong hop hé so can giai trinh va bé sung thém, théng bao cho - Dy thio Vin bin
A thobng bao cho
thuong nhan. ) ) thuong nhan bo sun
+ Truong hop ho so dép tng yéu cau: X ly ho so. HS: & g
X Chuyén vién | - Xt ly ho so: ’ o ’ 24gi6 | D{r thao Vin ban tir
(c 2 So Cong + Truong hop khong chap thuan: Dy thao vin ban tir chbi cap Giay o R
Buéc throng ohép: choi / Dy thao Giay
+ Truong hop chap thuan: Du thao Gidy phép phép.
- Béo cao, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban.
Lanh dao , - Dy thao Van ban tur
\ : Phé duyét van ban trinh Giam doc So ky duyét 4 gio choi / Du thao Giay
phong XNK ohép
Giam doc S | - Ky duyét, chuyén Vin thu phat hanh 4 gioy
Vin thu Vao so, dqng dal}, phaAt han}l van ban; chuyén két qua cho Trung tdm 2 gio - Vin ban te chéi /
phuc vu hanh chinh cdng tinh. Giéy ohép
Buéc 3 Trungtam | Can b mot Théng bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan.

phuc vu

cua




hanh chinh
cong tinh

3. Diéu chinh Gidy phép thanh 14p viin phong dai dién ciia thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam
- Ma s6 TTHC: 2.000347.H42

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gid = 40 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
St So do quy trinh A
hién quy thuc hién
T4 chic, ca nhan
Buéc 1 - 2 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, ticp nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
— (" Linh dao phong Xut nhap khéll\‘ 4 _ Giam doc N Vin the
" I,C*;]l;yen V'gn he 1. Phan chuyén vién xit Iy hd so; [ - Phan xur 1y ho so cho phong Vao s, déng dau, phat
, w1y ho so; du thao 2. Phé duvét chuvén GB sau Khi Xuat nhap khau hanh vian ban; chuyén i
Bugc 2 vin ban chuyén LD | | <\ l;’ P Ty - Ky duyét chuyén VT phat |—»| két qua cho TTPVHCC 38 gio
phong phé duyét hanh vin ban. tinh
NG o J
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thang béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh

Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc s = Thai gian |« . n
thuc hign hién hién Noi dung thwc hién | thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Ehuc vu hanh chinh cong tinh ki€m tra tinh chinh xac,
day du cua ho 50. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bg, cong chure, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai hudéng Lk A oy
£ A A x A S A 1A - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy -\ . LA .
Buéc 1 . . , 2 gio hen tra ket qua cho
hanh chinh cua dinh. t& chire c4 nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong ’
chure, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phén loai, s6 hoa, thu phi
(n€u c0), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam d6c S¢ | Phan cong phong Xuat nhap khau xt ly ho so 2 gio
Lanh dao ~ n . n s 1 LA .
ohong XNK Phan chuyén vién xut ly ho so 2 gio
- Kiém tra ho so: o 1
+ Truong hop hd so can giai trinh va bo sung thém, théng bao cho - Dur thao Vin ban
~ thbng bao cho
thuong nhan. ) ) thuong nhan bo sun
+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xu Iy ho so. HS: & g
o Chuyén vién | - Xt ly ho so: , o , 24 gioc |~ DI’I thao Vin ban tir
: So Cong + Trudng hop khdng chap thuan: Du thao vin ban tir chdi cap Gidy " N
Buéc 2 throng ohép: choi / Du thao Giay
+ Truong hop chap thuan: Dy thao Giay phép phep.
- Béo cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban.
Lanh dao , -Du thao Van ban tur
\ : Phé duyét van ban trinh Giam doc So ky duyét 4 gio choi / Dy thao Giay
phong XNK ohép
SmARese ;/Pa?)/ S(I)J y;énChchlZEn \}llzltl Egﬁfgitnhsgg chuyeén két qua cho Trun o ~ van ban t choi /
Van thu & b y a g 2 gio Giay phép.

tdm phuc vu hanh chinh céng tinh.




Trung tam

Budc 3 phuc vu Can bo mot Thong bao, tra két qua cho t chuc, ca nhan.
hanh chinh ctia
cong tinh

4. Gia han Giay phép thanh lap vin phong dai dién ciia thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

- M s6 TTHC: 2.000327.H42
- Thoi gian giai quyet: 5 ngay x 8 gio = 40 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwoc thuc A N Thot gian
hién So'dd quy trinh thyc hign
T6 chirc, c& nhan
Buéc 1 2 gio
Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A\ 4
A_A /Lﬁnh dao phong Xuét nhip khflu\ 4 _ Giam doc N _Vin thu
" I,C?]liyen wgn " < 1. Phan chuyén vién xtt Iy hd so; [« - Phan xur Iy ho so cho phong |« Vao so, dong dau, phat
, w1y ho so; dy thao 2. Phé duvét chuvén GB sau Khi Xuat nhap khau i hanh vin ban; chuyén ie
Buoc 2 vin ban chuyén LD | | Gy g |>')// i - Ky duyét chuyén VT phat | | két qua cho TTPVHCC 38 glo
phong phé duyét > hanh van ban. “| tinh
RN J - 1
v
Budse 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc s = Thoi gian £ . n
thuc hién | thuc hign hién Noi dung thwc hién | thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua ho so. ‘
Truna tim + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can o
g . A~ | bO, cOng chirc, vién chuc, nhan vién ti€ép nhan ho so phai huéng dan - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot P . . ‘ ) . % :
Budc 1 : . \ dai dién t0 chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 2 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua X b
A + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong to chac cé nhan;
cong tinh
chtre, vién chue, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra kqt qua cho }0 chtrc, ca nhan; phan loai, s6 héa, thu phi (néu
c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam d6c S | Phan cong phong Xuat nhap khau xir Iy hd so 2 gio
Lanh dao A Y .
ohong XNK Phan chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Kiém tra ho so: . <1
+ Truong hop hod so can giai trinh va bo sung thém, théng béo cho - Dy thio Vin bin
A thobng bao cho
thuong nhan. ) ) thuong nhan bo sun
+ Truong hop ho so dép tng yéu cau: X ly ho so. HS: & g
o Chuyén vién | - Xur ly ho so: ’ o , 24gi6 | D{r thao Vin ban tir
. S¢ Cong + Truong hop khong chap thuan: Dy thao van ban tir chdi cap Giay o RN
Budc 2 throng ohép: choi /Dy thao Giay
+ Truong hop chap thuan: Du thao Gidy phép phép.
- Béo cao, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban.
Lanh dao , - Dy thao Van ban tur
\ ' Phé duyét van ban trinh Giam doc So ky duyét 4 gio choi / Du thao Giay
phong XNK ohép
Giam doc So | - Ky duyét, chuyén Vin thu phat hanh 4 gio
Vin thu Vao so, dgng daI:I, phzit har}h van ban; chuyén két qua cho Trung tam 2 gic © Vin ban tir chéi
phuc vu hanh chinh céng tinh. e )
Trung tdm | Can bo mot /Giay phép.
Budc 3 g 0 o Thoéng béo, tra két qua cho to chac, ca nhan.
phuc vu cua
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hanh chinh
cong tinh

5. Cham dirt Gidy phép thanh lip vin phong dai dién ciia thwong nhin nuéc ngoai tai Viét Nam
- Ma s6 TTHC: 2.000314.H42

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gid = 40 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwoc thuc A N Thot gian
hién So'dé quy trinh thwc hign
T6 churc, ca nhan
Buoc 1 A - . 2 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh g
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
- " N
Chuven vié /Lﬁnh dao phong Xuét nhap khﬁu\‘ . G,ién: doc . P 4 _ Vanthu )
o oayenvien 1. Phan chuyén vién xi Iy hd so; [€ | - Phan x 1y ho so cho phong || Vao so, dong dau, phat
. Xu ly ho so; dy thao ' pha d Y huvén G y khi Xuét nhap khau hanh van ban; chuyén 38 qgic
Buoc 2 van ban chuyén LD é\l; ;{I :J}/et chuyén G sau khi | Ty duyet chuyén VT phat Két qua cho TTPVHCC glo
phong phé duyét > y > hanh van ban. tinh
o 2N %
Bude 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguwoi thuc s = Thoi gian £ . o
thuc hién | thuc hign hién Noi dung thuc hién | thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh ki€ém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
Truna tim + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can o
g . 1A, | bO, cOng chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai hudéng dan - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot Do . . ) . . Y :
Budc 1 : . \ dai dién t0 chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 2 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua X e A
A + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong to chic cé nhan;
cong tinh
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan hd so va lap gidy tiép nhan va
hen tra ke} qua cho tp chtic, c4 nhan; phén loai, s6 héa, thu phi (néu
c0), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam ddc S | Phan cong phong Xuat nhap khau xt ly ho so 2 gio
Lanh dao A Y .
ohong XNK Phan chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Kiém tra ho S0 ‘ w - Du thao Van ban
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, théng bao cho thong  bao  cho
thuwong nhan. ‘ ‘ thuong nhén bo sung
, S Cong Chuyén vién | + Truong hop ho so dap ung yéu cau: Xt ly ho so. 24 gio | HS;
Buoc 2 thuong - Xtr ly ho so, du thao thong bao cham dat hoat dong cua VPDD. - Du thao Thong bao
- Béo cao, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban. cham dut hoat dong
cua VPBD.
Lanh dao o e e 1o e Y SR A . - Du thao Thoéng bao
ohong XNK Phé duyét van ban trinh Giam doc S¢ ky duyét 4 gio chém dat hoat dong.
Giam doc So | - Ky duyet chuyen Vin thu phat hanh 4 gio
< Vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho .
Vanthu | TrpyHCC tinh. 2016 U
Trunad @m - Théng bao cham
macva | Canbo mot dirt hoat dong.
Budéc 3 phuc W .| Thong b&o, tra két qua cho to chuc, ca nhan.
hanh chinh cua
cong tinh
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6. Cp ,Giz"ly phép kinh doanh cho té chirc kinh té ¢6 von diu tw nwée ngoai dé thue hién quyén phan phdi ban 1é hang héa
- Ma so0 TTHC: 2.000255.H42
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwéc thyc > R Thoi gian
A So do quy trinh o
hién quy thuc hién
T6 chuc, ca nhan
Buéc 1 4 gio
) Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, ticp nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
L ™ 4 Lanh dao phong Xuét nhip khflu\‘ 4 Giam déc S N Viin thu S&
it [y uyen vien 1. Phan chuyén vién xir Iy hd so; [€] - Phan xir Iy hd so cho phong [€| Vo so, déng déu, phat
, 1y 6 so; du thdo vin R . 2 : Xut nhap khiu hanh vin ban; chuyén két i
Buac 2 ban chuyén truong - é‘\*;hevdlu,y@t chuyén LD sau khi Ky dhgét chuyén VT phét qui cho TTPVHCC tinh. 76 gio
phong phé duyat > Xu ly . A P
hanh van ban.
\_ ) NG |
v
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguwoi thuc s = Thoi gian £ . o
thuc hién | thuc hign hién Noi dung thuc hién | thuc hign Ket qua thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh ki€ém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
Truna tim + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can o
g a bd, cong churc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai hudéng dan - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot Do . . ) . . Y :
Budc 1 : . \ dai dién t0 chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 4 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua X e A
A + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong to chic cé nhan;
cong tinh
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan hd so va lap gidy tiép nhan va
hen tra ke} qua cho tp chtic, c4 nhan; phén loai, s6 hoa, thu phi (néu
c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
Giam doc So | Phan cdng phong Xuat nhap khau xu ly ho so 2 gio
Lanh dao A A Ao A .
ohong XNK Phan chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Kiém tra ho S0 i q
+ Truong hgp ho so can giai trinh va b6 sung thém, théng béo cho - Dy thao Van ban
thuong nhén. ‘ ‘ thong  bao  cho
+ Truong hop ho so dép tng yéu cau: Xt ly ho so. ‘ thuong nhan bo sung
Chuvén vien | Xt ly ho so: Xem xét viéc dap tng dieu Kién quy dinh tai diéu 9 60 qio HS;
Bugeo | SO CoNg y Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinhpha 99| - Dy thao Vin ban ti
uo thuong + Truong hop khong dép img diéu kién: Dy thao van ban tir chdi chéi / Dy thao Gidy
cap phép; i , phép.
+ Truong hop dap tng diéu kién: Dy thao Giay phép;
- Béo cao, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban.
Lanh dao A Nt e 1 s ., P n - - Du thao Van ban tur
ohong XNK Phé duyét van ban trinh Giam doc So ky duyét 4 gio chéi / Gidy phép.
Giam doc So | Ky duyét, chuyén vin thu phat hanh vin ban 4 gioy
Vin thu \{ao s0, dong (%au, phftt harAlh van ban. Chuyen két qua cho Trung 4 giv - Vian ban tir chéi /
tam Phuc vu Hanh Chinh cong tinh. It )
Trung tdm | Can bo mot . : Giay phep.
Budéc 3 .| Thdng bao, tra két qua cho t6 chuec, ca nhan.
phuc vu cua
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hanh chinh
cong tinh

7. Cip Giéy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 vén dau tw nwée ngoai dé thwe hién quyén nhip khéiu, quyén phan phdi ban buén
cac hang héa 1a diu, m& bdi tron

- M s6 TTHC: 2.000370.H42

- Thoi gian giai quyét: 28 ngay x 8 gio = 224 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwéc thuc > R Thoi gian
A So do quy trinh .
hién qy thuc hién
Buéc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé So Cong Thuong
Chuyén vién 2\ (" Lanh ago phong XNK \ 4 Giam dbc S& N Viin thr S¢
Xir Iy hd so; du thao  |«—]| -Phancongchuyénviénxilyho |«— - Phan cong phong XNK xir Iy |¢— Vao so, dong dau, phat
Budc 2 van ban trinh lanh dao s0 , ho so hanh van ban; chuyen ket 220 gic
uo phong phé duyét ,| - Phé duyét, trinh Gidm déc so - Ky duyét, chuyén van thu phét qua cho TTPVHCC tinh glo
ky duyét van ban > hanh vin ban >
J J Jo
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan }
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Buwéc Pon vi Nguwoi thuc ns = Thai gian £ . n
thuc hién | thuc hién hién Noi dung thuc hién thuc hién Ket qua thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh ki€ém tra tinh chinh xac,
day du cua ho 50. ‘
A + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
Trung tam A A A . AR A 1A r T x W A
. 1 a A | DO, cOng chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai hudng dan - Phicu tiep nhan va
. phuc vu Can bo mot Do . . ) : - % ¢
Budc 1 : . ) dai dién t0 chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua N
A + Truong hop ho so diy du, chinh xdc theo quy dinh, can b9, cong to churc ca nhan;
cong tinh
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra ke} qua cho tp chtic, c4 nhan; phén loai, s6 héa, thu phi (néu
c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
So C6ng .y A ) A A \ A A 2 o 1 e A -\
Thuong Giam doc So | Phéan cong phong Xuat nhap khau xt ly ho so 04 gio
Lanh dao N A At A .
phong Phén cong chuyén vién xu ly ho so 04 gio
- Kiém tra ho so: . o
+ Truong hop ho so can sira d6i bo sung, thong bao cho thuong nhan
khong qua 03 ngay ké tir ngay tlep nhan ho so; - Dy thao Van ban
+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xir 1y hd so. thong  bao  cho
- Xtr Iy ho so: . ‘ thuong nhan stra doi,
Budc 2 Ph()ng + Xem xeét viéc dap ung dieéu Kién quy dinh tai dieu 9 Nghi dinh bo sung HS
Xuatnhap | Chuyénvién | 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu: Truong hop | 202gi¢ | - Dythao Van ban tur
khau khong dap umg diéu kién: tir choi cap phép; Truong hop dap tng choi cap phép
diéu kién: xin y kiecn UBND tinh, B6 quan ly nganh. - Dy thao Van ban
+ Cén cur van ban cua UBND tinh, B$ quan 1y nganh: Truong hop xin y kien UBND
khong chap thuan: tir choi cap phép; Truong hop chap thuan: Dy tinh, Bd quan ly
thao Giay phép nganh
- Béao cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban - Du thao Giay phép
Lgﬁgfgo Phé duyét van ban trinh Gidm déc Sé ky duyét 04 gic

Giam doc S&

Ky duyét, chuyén vin thu phat hanh vin ban

04 gio
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So Cong Vin thu \{ao S0, dong fiau, ph’at haph van ban. Chuyen két qua cho Trung 02 giv
Thuong tam Phuc vu hanh Chinh cdng tinh. - R Zs
A - Van ban tir chol
Trung tam Z . &
A A cap phép/ Giay
Buéc 3 phucvu | Canbd Mot | .0 has tra két qua cho 6 chirc, cé nhan hé
hanh chinh cira g bao, a ’ ' PREp.
cong tinh

8. Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc Kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai dé thwe hién quyén phan phéi ban 1é cac hang hoéa 1a gao;
dwong; vat pham ghi hinh; sich, bao va tap chi
- M s6 TTHC: 2.000362.H42
- Thoi gian giai quyét: 28 ngay x 8 gid = 224 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So @6 quy trinh

Buwéc thyc

So @6 quy trinh

Thoi gian

hién thwc hién
Buoc 1 04 gio
7 Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé So Cong Thuong
Chuyén vién 4 Lanh dao phong XNK N Giam doc Sé N Vin thuw S&
Xt Iy hé so; du thio - Phan cong chuyén vién xirly |«— - Phan cong phong XNK xir [¢—| Vao so, dong ddu, phét
Budc 2 van ban trinh 1anh ho so . 1y 1o so q hanh van ban; chuyen ket 220 gio
dao phong phé duygt [—>| - Phé duyét, trinh Giam doc | | - Ky duyét, chuyén van thw | | qua cho TTPVHCC tinh g
' i s& ky duyét van ban | phat hanh van ban '\
J J U J 1
v
Buoc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan }
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Buwéc Pon vi Nguwoi thuc ns = Thai gian £ . n
thuc hién | thue hién hién Noi dung thuc hién thrc hién Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh ki€ém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
T A + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
rung tam A A , ‘A , N ea A A 1A - . X Y A vy
.~ . | b0, cOng chirc, vién churc, nhan vién ti€p nhan ho so phai huong dan - Phicu tiep nhan va
. phuc vu Can bo mot P e . . 3 . . e L As s
Budc 1 : . ) dai dién t0 chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua NI
A + Truong hop hd so day du, chinh xé4c theo quy dinh, can b, cong to churc ca nhan;
cong tinh
chtre, vién chue, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra kqt qua cho ’to chtc, ca nhan; phan loai, s6 héa, thu phi (néu
c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
So C()ng .y A ) A A \ A A 2 o 1 e A .
Thuong Giam doc So | Phéan cong phong Xuat nhap khau xt ly ho so 04 gio
Lanh dao N A At A .
phong Phén cong chuyén vién xu ly ho so 04 gio
- Kiém tra ho so: . o
+ Truong hop ho so can stra doi bo sung, thong bao cho thuong nhén - Du thao Van ban
khong qua 03 ngay ké tir ngay tlep nhan ho so; thon bio  cho
+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xir 1y hd so. g A ,
thwong nhan sua
- Xir 1y ho so: ; ; doi, bo sung HS
Budc 2 Phong + Xem xét viéc dap ung dicu kién quy dinh tai dicu 9 Nghi dinh ) D,u’ thao g/'én ban
Xuatnhap | Chuyén vién | 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu: Truong hop khong | 202 gio tir chéi cip phé
khau dap tmg didu Kién: tir chdi cip phép; Truong hop dap tng didu kién: 1 CNot cap pnep
) , AT - Dy thao Van ban
xin 'y kien UBND tinh, B$ quan ly nganh. win v kién UBND
+ Cin i van ban caa UBND tinh, B quan 1y nganh: Truong hop b Ba I
khc}ng chap thuan: tir choi cap phép; Truong hop chap thuan: Du thao 0 aﬁh © quan ly
Gidy phép e thio G
- Béao cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban phép' y
Lgﬁgfgo Phé duyét vin ban trinh Gidm déc So ky duyét 04 gio

Giam doc S&

Ky duyét, chuyén vin thu phat hanh vin ban

04 gio
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So Cong Vin thu Vao so, dqng dau’, pha‘E han¥1 van ban. Chuyén két qua cho Trung tam 02 givr
Thuong Phuc vu hanh Chinh cbng tinh. C e pAs
A - Van ban tur choi
Trung tam £ ) .
A A cap phép/- Giay
Buéc 3 phucvu | Canbd mdt | 1y 0 ey tra két qua cho 6 chirc, cé nhan hé
hanh chinh cira g bao, a ’ ' Pep.
cong tinh

9. Cép Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai dé thuc hién cac dich vu khac quy dinh tai khoén d, d, e,
g, h, i Piéu 5 Nghi dinh 09/2018/NP-CP
- Ma s6 TTHC: 2.000351.H42
- Thoi gian giai quyét: 28 ngay x 8 gid = 224 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So @6 quy trinh

Buwéc thyc

; . Thoti gian
- So do quy trinh ol
hién quy thwc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé So Cong Thuong
Chuyén vién (" Lanh dgo phong XNK \ 4 Giam déc Sé N Viin thr S¢
X Iy hd so; duthao [ - Phéan céng chuyén vién xur Iy ho - Phén cong phong XNK xi Iy |« Vao s6, déng dau, phé}t
B , 2 van ban trinh lEmh dao SO . ho so hanh van bén, Chuyén két 220 -y
uoc phong phé duyét ,| - Phé duyet, trinh Gidm ddc so - Ky duyét, chuyén van thu phat qua cho TTPVHCC tinh glo
i ky duyét van ban » hanh vin ban >
AN / AN l
4
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chic, ca nhan
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thﬁ(‘;"‘;fén D"'“hférfh‘-"c Ng‘f]‘fé;h‘-"c N@i dung thue hién tThhl;"C' 3:22 Két qua thuc hién
- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.
+ Truong hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so . . Ielqj 'E?p n ?n va
Buéc 1 N ] , 04 gio hen tra ket qua cho
hanh chinh cua theo quy dinh. t3 chirc ca nhan:
cong tinh + Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chure, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
Sﬁggﬁg Giam doc S¢ | Phan cong phong Xuat nhap khau xu ly ho so 04 gio
Lgﬁgfgo Phan cong chuyén vién xi Iy hé so 04 gid
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can sira doi bo sung, thong bao cho thuong
nhan khéng qua 03 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so; - Dy thao Vin ban
+ Truong hop ho so dap ting yéu cau: Xt ly ho so. thong béao  cho
- Xtr Iy hd so: thuong nhan sira doi,
Budc 2 Phong Xuit + Xem xét viéc dap tng diéu kién quy dinh tai diéu 9 Nghi dinh b sung HS
~ 2 Chuyén vién | 09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu: Truong hop | 202 gio | - Du thao Van ban tir
nhap khau A f A AR A: A , \ o A & .
khong dap trng dieu kién: tir choi cap phép; Truong hop dap ung choi cap phép
diéu kién: xin y kién UBND tinh, B6 quan Iy nganh. - Du thao Vian ban
+ Can cr van ban cia UBND tinh, B6 quan 1y nganh: Truong hop xin y kién UBND
khong chap thuan: tir chdi cap phép; Trudng hop chap thuan: Du tinh, Bo quan ly
thao Gidy phép nganh
- Bao cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét vin ban - Dy thao Gidy phép
Lanhdao | o s et van ban trinh Giam déc Soky duyét 04 gic

phong




. ~A Giam doc So | Ky duyét, chuyén vin thu phat hanh vin ban 04 gio
So Cong PSPy X R 1.2 X 1,A ;
< Vao so, dong dau, phat hanh van ban. Chuyén két qua cho Trung .
Thuong Van thu A \ A 02 gio
tam Phuc vu hanh Chinh cdng tinh. o e A
Trung Gm - Van ban tur choi /
LA A Gidy phép.
. phuc vu Can bo mot R . y L Ap IR y phep
Budéc 3 ; . \ Théng bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cua
cong tinh
10. Cz"ip lai Gidy phép kinh doanh cho to chirc kinh té ¢6 von dau tw nuéc ngoai
- Ma s6 TTHC: 2.000340.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gio = 40 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh
Buwéc thyc > X Thoi gian
St 0 rinh "
hién S0 do quy t thuc hién
Buoc 1 04 gic¢
o Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh glo
Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén hd so vé S& Cong Thurong
Chuyén vién 4 Lanh dao phong XNK N Giam doc S¢ N Vin thu S&
Xit Iy hé so; duthao [+ - Phén cong chuyén vién xir Iy - Phén cong phong XNK xir [«— Vao sb, déng dau, phat
Budc 2 van ban trinh lanh ho so , Iy ho so . hanh vin ban; chuyen ket 36 gio
dao phong phé duyat |—>| - Phé duyét, trinh Giam doc - Ky duyét, chuyén vin the | | dquacho TTPVHCC tinh g
' i s& ky duyét van ban phat hanh véan ban '\
J J J 1
A 4
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ]
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th‘;f‘;‘i:én D"“hivérfh‘-"c Ng‘f]‘fért]h‘-"c N@i dung thuec hién tThh.;,! g:‘;‘;‘ Két qua thuc hién
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.
+ Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, géng chuc, tién churc, nhan Vig%n tiép nhan ho so  Phidu ti ép nhan va
. phuc vu Can bo mot | phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién . L 1A :
Budc 1 . . , A 04 gio hen tra ket qua cho
hanh chinh cua ho so theo quy dinh. t3 chirc ca nhan:
cong tinh + Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cdng chuc, vién chuc, nhan vién tiép nhan hd so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6
hoa, thu phi (néu o), chuyén hd so dén S¢ Cong thuong
sﬁgggg Giam doc S¢ | Phan céng phong Xuat nhap khau xi 1y ho so 02 gio
Lgﬁgfgo Phan cng chuyén vién xir I h so 02 gic
- Kiém tra ho so:
+ Trudng hop hd so can sira d6i bd sung, thong bao cho thuong
nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so. - Dy thao Vin ban
ohe £ + Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xu ly hd so. thong béao  cho
ong Xuat A in 1 A . A o aRs
Buéc 2 nhap khau Chuyén vién | - Xt I}/ ho so: . ny , L , 22 gio th;u’()’ng nhan stra dol,
: + Truong hop chap thuan cap phép: du thao Giay phep bo sung HS
+ Truong hop khdng chap thuan cap phép: du thao van ban tur - Dy thao Vin ban tir
chéi cap phép chéi cap phép
- Bdo cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét vin ban - Dy thao Gidy phép
Lgﬁgfgo Phé duyét vin ban trinh Gidm déc So ky duyét 04 gic
So Cong Giam doc So Ky du;xlét, g:huyé? van thu phéthanh vanban 040i0 | o pan ti chéi
Thuong Vin the Vao so, dong dau, phat hanh van ban. Chuyén két qua cho 02 gics c4p phép/ Gidy phép

Trung tdam Phuc vu Hanh Chinh céng tinh.




Trung tam
Buéc 3 phuc vu Can b mot Théng bao, tra két qua cho to chic, ca nhan.
hanh chinh cua
cong tinh

11. Diéu chinh Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai
- Ma s6 TTHC: 2.000330.H42
- Thoi gian giai quyet: 28 ngay x 8 gio = 224 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc thyc A X Thoi gian
hién So'dd quy trinh thuc hién
Buéc 1 04 gio
i Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
Chuyén vién 4 Lanh dao phong XNK N Giam déc S¢ N Vin thu Sé
Xt I hé so; du thio - Phan cong chuyén vién xir Iy - Phén cong phong XNK xir [«— Vao so, déng déu, phét
Budc 2 van ban trinh lanh ho so , Iy ho so , hanh van ban; chuyen ket 220 gio
da0 phong phé duyet |—>| - Phé duygt, trinh Giam doc - Ky duyét, chuyén van thuy | | Qquacho TTPVHCC tinh 0
' ’ sG ky duyét van ban | phat hanh vin ban '\
J J J |
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho t chirc, c& nhan ]
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thﬁfgfén D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thue hién tThhl;"C' 3:22 Két qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.
+ Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh,
Trung tam can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai hi&u tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so . - P Ielf tleAp n ?n va
Budc 1 . . \ 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua theo quy dinh. t chire c4 nhan:
cong tinh + Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, '
cdng chue, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén hd so dén S¢ Cong thuong.
sﬁgggg Giam doc S¢ | Phan cong phong Xuat nhap khau xi 1y ho so 04 gio
Lgﬁgfgo Phan cng chuyan vién xir I h so 04 gid
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can sira doi bd sung, thong bao cho thuong
nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so; - Dy thao Vin ban
+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: X ly hd so. théng bao  cho
- Xtr Iy ho so: thuong nhan stra doi,
Budc 2 Phong Xuit + Xem xét viéc dap tng diéu kién quy dinh tai diéu 9 Nghj dinh bd sung HS
~ 2 Chuyén vién | 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cta Chinh pha: Truong hop | 202 gio | - Du thao Van ban tir
nhap khau A f AT LA 4 STV . \ f A: & .
khong déap ung diéu ki¢n: tir choi cap phép; Truong hop dap tng choi cap phép
diéu kién: xin y kién UBND tinh, B quan ly nganh. - Du thao Vian ban
+ Can cur van ban caa UBND tinh, B6 quan 1y nganh: Truong hop xin y kién UBND
khong chap thuan: tir chdi cap phép; Trudng hop chap thuan: Du tinh, Bo quan ly
thao Gidy phép. nganh
- Bdo cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét vin ban - Dy thao Giay phép
Lgﬁgfgo Phé duyét vin ban trinh Gidm déc So ky duyét 04 gic




s Giam doc S | Ky duyét, chuyén vin thu phat hanh vin ban 04 gio
S¢ Cong S oA ax Z 1y o 1.2 1 Z -
9 Vao so, dong dau, phat hanh van ban. Chuyén két qua cho Trung .
Thuong Van thu A < A 02 gio
tdm Phuc vu Hanh Chinh cong tinh. - Vin ban tir chéi /
Trung tam Giay phép
, phuc vu Can bo mot A , 2 L Ae o 2 i A A
Budc 3 . . \ Thoéng bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan.

hanh chinh cua

cong tinh

12. Cap gidy phép kinh doanh dong thi véi gidy phép 13p co sé ban 1¢ duge quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP
- Ma s6 TTHC: 2.000272.H42
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay x 8 gio = 160 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc thyc A X Thoi gian
hién So'do quy trinh thyc hién
Buéc 1 04 gio
i Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé So Cong Thuong
Chuyén vién 4 Lanh dao phong XNK N Giam déc S¢ N Van thu S¢
Xit Iy hé so; du thao [+ - Phén cong chuyén vién xir Iy - Phén cong phong XNK xir [— Vao so, dong dau, phét
Budc 2 van ban trinh lanh ho so . 1y 1o so : hanh van ban; chuyen ket 156 gio
dao phong phé duyet [—>| - Phé duyét, trinh Giam doc | | - Ky duyét, chuyén vin thu | | quacho TTPVHCC tinh g
’ i s& ky duyét van ban | phat hanh van ban '\
J J J |
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan }
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Buwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc - . Thai gian PR "
thuc hién hién hién Noi dung thwc hién thuc hién Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can by, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€ép nhan ho so phai S A s
A ) x N N NIRRT - Phieu tiép nhan va
, phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . . 1A .
Buéc 1 N ] \ . 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua theo quy dinh. t chtc c4 nhan:
cong tinh + Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, ’
cong churc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
So C()ng ./ J ; A A \ A A 2 o 1 A P
Thuong Giam doc S¢ | Phan cong phong Xuat nhap khau xi ly ho so 04 gio
Lanh dao A A A AL A .\
ohong Phén cong chuyén vién xu ly ho so 04 gio
- Kiém tra ho so: ‘ o
+ TAmonAg hop |,10 30’ can Sl;}’a ‘dol t‘)o sung, t{longA bao cho thuong - Du thao Van ban
nhan khong qua 03 ngay ké tur ngay ti€p nhan ho so; thén bio  cho
+ Truong hop hd so dap @ng yéu cau: X Iy hd so. g bao Clx
IV A thuong nhan stra dol,
Budc 2 : - Xirly ho so: s s bo sung HS
Phong Xuat + Xem Xét viéc dap tmg di€u kién quy dinh tai diéu 9 va khoan 1 -~ Du thio Vin ban tir
nhap khau ~ .~ | dieu 22 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cia Chinh . AV .
Chuyén vién 138 gio | choi cap phép

phu: Truong hop khong dap tng diéu kién: tir chbi cap phép;
Truong hop dap tmg diéu kien: xin y kién UBND tinh, B quan
ly nganh.

+ Can cr van ban cia UBND tinh, B4 quan 1y nganh: Truong hop
khong chap thuan: tir chdi cap phép; Trudng hop chap thuan: Du
thao Giay phép

- Béo cao, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban

- Du thao Van ban
xin y kién UBND
tinh, Bo quan ly
nganh

- Du thao Gidy phép
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Lgﬁgfgo Phé duyét van ban trinh Giam déc Sor ky duyét 04 gios
S& Con Giam doc S¢ | Ky duyét, chuyén vin thu phat hanh vin ban 04 giod
g _ \/40 s6, dong dau, phat hanh van ban. Chuyén k&t qua cho Trung N
Thuong Van thu A \ A 02 gio
tam Phuc vu hanh Chinh cdng tinh. . ia e g s
A - Véan ban tir choi /
Trung tam Giay phép
. phuc vu Can bé mot R , L Ae X o LA
Budc 3 N . , Thong bao, tra két qua cho to chire, ca nhan.
hanh chinh cua
cong tinh

13. Cap gidy phép 1ap co sé ban 1é thir nhit, co' sé' ban 1é ngoai co' s¢ ban 1é thir nhét thudc trudng hop khong phai thwe hién thi tuc
kiém tra nhu céu kinh té (ENT)
- Ma s6 TTHC: 2.000361.H42

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay x 8 gid = 160 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buéc thuc A - Thai gian
hien So'dé quy trinh thyc hign
Buoc 1 ¢ 04 gio
i Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
Xt Iy hé so; du thao [+ - Phén cong chuyén vién xu ly - Phén cong phong XNK xir [«— Vao so, déng déu, phat
Budc 2 van ban trinh Inh ho so ) 1y ho so : hanh van ban; chuyén ket 156 gid
da0 phong phé duyat » - Phé duyét, trinh Giam doc | | - Ky duyét, chuyén van thy | | qua cho TTPVHCC cap
' ' s& ky duyét van ban "l phat hanh vin ban '\tmh
J J J 1
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Buéc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Dién giai quy trinh

Bwéc | Pon vi thuc Nguwoi thuc s = Thai gian £ . n
thuc hign hién hién Noi dung thwc hién q thuc hign Ket qua thuc hién
- Trun‘g tam Phuc‘ vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bg, cong chuc, vién chic, nhan vién ti€p nhan hod so phai Ak R
. x N N S NIRRT - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu o ln e hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so . . LA .
Buéc 1 . . Can bo mot cura 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh theo quy dinh. t chie c4 nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, '
cong chire, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chure, ca nhan; phén loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong.
So Céng e A ) A A N X A 2 1 A ‘s
Thuong Giam doc So | Phén cong phong Xuat nhap khau xtr ly ho so 04 gio
Lanh dao phong | Phan céng chuyén vién xir Iy ho so 04 gio
- Kiém tra ho so: ‘ o
+ "l:ruong hop f]o 50 ¢an Su;a qol bp sung, thf)ng Pao cho thuong - Dy thao Vian ban
nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay ti€p nhan ho so; thén bio  cho
+ Truong hop ho so dap trng yéu cau: Xur ly ho so. g N
ot A thuong nhan stra dol,
Budc 2 , - Xirly ho so: : : bd sung HS
Phong Xuat + Xem xét viéc dap tng dicu Kién quy dinh tai khoan 1 diéu 22 - Du thao Vin ban tir
nhap khau Chuyén vién | Nghi dinh 09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phua: | 138 gio '

Truong hop khong dép tmg diéu’ kién: tir chbi cap phép; Truong
hop dap tng diéu kién: xin y kiecn UBND tinh.

+ Cén clr van ban cua UBND tinh: Truong hop khong chap
thuan: tir chéi cap phép; Truong hop chap thuan: Dy thao Gidy
phep

- B4o cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban

chéi cap phép

- Du thao Van ban
xin y kién UBND
tinh

- Dy thao Gidy phép
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Lanh dao phong | Phé duyét vin ban trinh Giam doc S¢ ky duyét 04 gio
. ~A Giam doc S¢ | Ky duyét, chuyén van thu phat hanh van ban 04 gio
So Cong PN X N - 1.2 X LA 2
9 Vao so, dong dau, phat hanh van ban. Chuyén ket qua cho Trung .
Thuong Van thu A 5 A 02 gio
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh. ol e AWAG
< - Van ban tir choi /
Trung tam Giy phép
Budc 3 phuc VU | 4 hs mot cira Théng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
hanh chinh T ’ ’ '
cong tinh

14. Cép gidy phép 1ap co s6 ban 1é ngoai co sé ban 1é thir nhat thudc truwong hop phai thwe hién thi tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT)
- M s6 TTHC: 1.000774.H42

- Thoi gian giai quyét: 55 ngay x 8 gid = 440 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwoc thuc > R Theoti gian
. So do quy trinh i
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
) Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S6 Cong Thuong
Chuyén vién N ( Lamn dao phong XNK \ 4 Giam doc Sé N Viin thu S¢
X Iy hd so; duthao |« - Phan cong chuyén vién xirly ho |« - Phan cong phong XNK xir Iy |e— Vao so, dong dau, phat
Budc 2 van ban trinh lanh dao so ) ho so i hanh van ban; chuyen két 436 gic
uoc phong phé duyét .| - Phé duyét, trinh Giam ddc so - Ky duyét, chuyén van thu phat qui cho TTPVHCC tinh glo
' ky duyét vin ban > hanh vin ban >
o\ o\ N~
4
Buéce 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhan }
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thﬁ(‘;"ﬁfén t&‘;“hivén Ng‘f]‘fé;h‘-"c N@i dung thue hién tThh.;,! g:‘;‘;‘ Két qué thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so.
Trung tam + Truong hop h(‘A). so chua day dﬁ,. chu‘a, chinh xac theo quy dinh, can o \
ohuc v bd, cong ghl'rc, vién chtrc, nhén vién ti€p nhén ho so phai huéng dan . - Phicu tiep nhén va
Budc 1 hanh chinh Can bo mot ctra | dai dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio | hen tra k/ét qua cho
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, can b9, cong to chirc ¢ nhén;
chtre, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu
¢6), chuyén ho so dén So Cong thuong
Sﬁgggg Giam d6c S6 | Phan cong phong Xuat nhap khau xt ly hd so 04 gio
Lanh dao phong | Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 04 gio
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can sira ddi bo sung, thong bao cho thuong nhan
khong qué 03 ngay ké tir ngay tlep nhan - Dy thao Van ban
+ Truong hop hd so dap tng yéu cau: Xir Iy ho so. thbng bao cho
- Xtr Iy hd so: thuong nhan stra doi,
+ Xem xét viéc dap ung diéu kién quy dinh tai khoan 1 diéu 22 Nghi bo sung HS
Buse 2 Phong dinh So 09/2018/ND-CP: Truong hop khong dap tmg diéu kién: tir - Du thao Vejm ban tur
Xuét nhap Chuyén vién chéi cap phép; Truong hop dap ung diéu kién: dé Xuat thanh lap Hoi 418 gio choi cap phép
Khau dgng ENT (theo quy dinh tai diéu 24 Nghi d_mh sb 09/2018/ND- CP) - Du théo Van ban
de danh gia cac tiéu chi ENT (quy dinh tai khoan 2 diéu 23 Nghi de xuat thanh lap
dinh 6 09/2018/ND-CP), xin y kién UBND tinh sau khi c6 van ban Hoi dong ENT
két luan d& xuit cua Hoi ddng ENT. - Dy thao Vin ban
+ Cian cr van ban cua UBND tinh: Truong hop dé xuat khong cap xin y kién UBND
phép: tir chdi cap phép; Trudng hop dé xuit cap phép: Dy thao Gidy tinh
phép. - Dy thao Gidy phép
- Béo cao, trinh Lanh dao phong phé duyét vian ban
Lanh dao phong | Phé duyét vin ban trinh Giam doc So ky duyét 04 gid
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A Giam doc so | Ky duyét, chuyén van thu phat hanh vin ban 04 gio
So Cong X Az Z s SR - ;
< Vao so, dong dau, phat hanh van ban. Chuyén két qua cho Trung .
Thuong Van thu A . A 02 gio
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. . rai e g As
Trund Gm - Van ban tu choi /
h ?; v Giay phép
Budc 3 pluc Vu | 4y bo mot cira | Thdng bao, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
hanh chinh
cong tinh

15. Diéu chinh tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, tén, dia chi ciia co s& ban 1, loai hinh ciia co' sé ban 1é, diéu chinh giam
dién tich ciia co s& ban 1é trén Gidy phép lap co sé ban 1é

- M s6 TTHC: 2.000339.H42

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gid = 40 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwoc thuc > R Theoti gian
A So do quy trinh .
hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cdng tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
'
Chuyén vién N Lianh dao phong XNK \ 4 Giam déc Sé N Viin thu S¢
Xt Iy hd so; duthao |« - Phén cdng chuyén viénxa ly ho |« - Phan cong phong XNK xt ly |« Vao so, déng dau, phat
Bude 2 vin ban trinh 13nh dao SO ’ ho so ’ hanh vin ban; chuyén két 36 qic
uoc phong phé duyét _| - Phé duyét, trinh Giam déc so - Ky duyét, chuyén van thu phat qua cho TTPVHCC tinh glo
) | ky duyét van ban » hanh van ban >
/L J N
v
Buéce 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chic, ca nhan }
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th‘;f‘;fén th*:r‘;'“hfén Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thue hién tThhl;"C' 3:22 Két qua thuc hién
- Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.
+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xé4c theo quy dinh,
Trung tdm can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai hi&u tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | hudéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so . - P Ielqj t'i’p n ?n va
Budc 1 N ] \ 04 gio hen tra ket qua cho
hanh chinh cua theo quy dinh. t3 chirc ca nhan:
cong tinh + Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong.
ST(LE(?SS Giam doc S¢ | Phan cong phong Xuat nhap khau xir Iy ho so 02 gio
Lgﬁgfgo Phan cang chuyén vién xir Iy hd so 02 gid
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so can stra d6i bd sung, thong bao cho thuong
nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so. - Dy thao Vin ban
Phong + Truong hop ho so dap tng yéu cau: X ly hd so. thong béao  cho
Budc 2 Xuatnhap | Chuyénvién |- Xwlyhoso: , , 22 giv | thuong nhan sira doi,
khau + Truong hop chap thuan cap phép: du thao Giay phép. bo sung HS.
+ Trudng hop khéng chap thuan cip phép: du thao van ban tir - Dy thao Vin ban tir
chéi cap phép chbi cap phép/Du
- Bdo co, trinh Lanh dao phong phé duyét vin ban. thao Giy phép
Lgﬁgfgo Phé duyét vin ban trinh Gidm déc So ky duyét 04 gic
So Cong Giam doc So Ky du?/ét,,chuyéén van thu phit hanh vanban 040i0 | o pan t chéi /
Thuong Vin the \{ao S0, dong d\au, pha}t hanAh van ban. Chuyén két qua cho Trung 02 gic Gidy phép
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
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Buée 3

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd mot
cua

Théng bao, tra két qua cho to chic, ca nhan.

16. Diéu chinh ting dién tich co’ sé' ban 1é thir nhit trong trung tim thwong mai; ting dién dich co sé ban 1é ngoai co s ban 1é thir

nhit dwoc 1ap trong trung tim thwong mai va khong thudc loai hinh cira hang tién loi, siéu thi mini, dén mirc duéi 500m?

-Mi s6 TTHC: 2.000334.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gio = 40 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh

Buwéc thuc > R Thoi gian
cn So do quy trinh i
hién qy thuc hién
Budc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé So Cong Thuong
Chuyén vién 4 Lianh dao phong XNK \ 4 Giam dbc So N Vin thu S¢
Xt 1y hd so; du thao - Phén cong chuyén vién xir ly ho - Phan cong phong XNK xur 1y |« Vao so, doéng dau, phat
Budée 2 vin ban trinh 13nh dao SO ’ ho so q hanh van ban; chuyén két 36 qic
uoc phong phé duyet ,| - Phé duyet, trinh Gidm ddc so - Ky duyét, chuyén van thu phat qua cho TTPVHCC tinh glo
| ky duyét vin ban > hanh vin ban >
J o\ S N
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ]
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Buwéc thuc | Pon vi thuc Nguoi ns = Thai gian £ . n
hién hién thurc hién Noi dung thuc hién 7 thrc hién Ket qua thuc hién
- Trung tam Phuc vu hé}nh chinh cong tinh ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua hé so.
+ Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy
di‘nh, can bg, cong (~:h1'1’c, vién ct}l'rc, nhan vién tiép nhan o
Trung tam Can bd mét ho so phai hudng dan dai dién td chirc, ca nhan bo sung, - Phiéu tiep nhan va
Buoc 1 phuc vu hanh cta hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio hgn tra két qua cho
chinh c6ng tinh + Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, can to churc ca nhén;
b(f),, 06n’g chire, vién chire, nh@n vién ti€p r}hén ho so va lap
gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan;
phan loai, s6 hoa, thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢&
Cong thuong
S¢ Cong Giam doc A X N S -
Thuong S5 Phén cong phong Xuat nhap khau xtr ly ho so 02 gio
Lanh dao A A T .
phong Phén cong chuyén vién xu ly ho so 02 gio
- Kiém tra ho so: . o
+ Truong hop ho so can swra doi bo sung, thong bao cho
‘;I;uang nhan khong qua 03 ngay ké tur ngay tiep nhan ho - Du thao Van ban
s % A S A . A A o v A thong bé&o cho
+ . . 2.
Bude 2 PhoAng Xyat Chl_JAyen Tfuc,rngkhqp ho so dap trng yéu cau: Xu ly ho so. 22 giv thwrong nhén sira doi.
nhap khau Vvién - Xt ly ho so: 2
. £ A A - ik . bo sung HS
+ Truong hop chap thuan cap phép: du thao Giay phép T e e
X - X Ak ‘o . - Du thao Van ban tir
+ Truong hop khdéng chap thuan cap phép: du thao van - ) >
p e A A . choi /Dy thao Giay
ban tir choi cap phép hé
- B&o cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét vian ban phep
Lanh dao o At e . SO n -\
ohong Phé duyét van ban trinh Giam doc So ky duyét 04 gio
S¢ Cong Giamdoc | . . . X YRR ) - Van ban tir choi /
Thuong Sy Ky duyét, chuyén van thu phat hanh van ban 04 gio Gidy phép
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_ Vao s6, dong dau, phat hanh van ban. Chuyén két qua cho -
Van thu A \ A 02 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh.
Trung tam A
. gtar Can bo mot R , L Ae X o LA
Budc 3 phuc vu hanh cia Thoéng béo, tra két qua cho to chac, ca nhan.
chinh cong tinh
17. Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é thir nhat khong nim trong trung tim thwong mai
- Ma s6 TTHC: 2.000322.H42
- Thoi gian giai quyet: 20 ngay x 8 gio = 160 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh
Buwéc thyc > R Thoi gian
cn So do quy trinh "
hién qy thuc hién
Buoc 1 04 gio
i Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé So Cong Thuong
Chuyén vién (" Lann dao phong XNK \ 4 Giam déc Sé N Viin thu S¢
Xt Iy hé so; du thao |« - Phén cong chuyén vién xir ly ho | - Phan cong phong XNK xur ly («— Vao so, dong dau, phat
Budc 2 viin ban trinh 13nh dao SO ) ho s/o ) hanh vin ban; chuyén két 156 qidy
phong phé duyét »| - Phé duygt, trinh Giam doc so - Ky duyét, chuyén van thu phét qua cho TTPVHCC tinh 9
’ ky duyét van ban > hanh vin ban >
o\ o\ e
4
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chic, ca nhan }
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thﬁfﬁfén D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thue hién tThh.E g:z‘;‘ Két qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh ki€ém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so.
+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bo, cong chirc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so phai huéng Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot | dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy . . Ielqj t'i’p n ?n va
Bude 1 hanh chinh ctra dinh. 04916 h;e A t,r a k,e t gua cho
cong tinh + Trudng hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong o chic ca nhan;
chure, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong
sﬁgggg Giam doc S¢ | Phan cong phong Xuat nhap khau xu ly ho so 04 gio
Lgﬁgfgo Phan cng chuyén vién xir Iy h so 04 gic
- Kiém tra ho so:
+ Trudng hop hd so can sta doi bd sung, thdng bao cho thuong
nhan khdng qua 03 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so; - Dy thao Vin ban
+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xt ly ho so. thong béao  cho
- Xtr Iy hd so: thuong nhan sira doi,
Bugc 2 | Phong Xuét Chuyen vien | Xem xét viéc dap tng diéu kién quy dinh tai khoan 1 diéu 22 138 gio b sung HS
nhap khau Nghi dinh 09/2018/NDB-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu: - Dy thao Van ban tr
Truong hop khong dap tGng diéu kién: tir chdi cp phép; Truong chéi cap phép
hop dap tmg diéu kién: xin y kién UBND tinh. - Dy thao Vin ban
+ Cin cr van ban cua UBND tinh: Truong hop khéng chip thuan: xin y kién UBND
tir chdi cap phép; Truong hop chap thuan: Dy thao Gidy phép tinh/ Dy thao Giay
- Bao cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban phep
Lgﬁgfgo Phé duyét van ban trinh Gidm déc Sé ky duyét 04 gic

Giam doc S&

Ky duyét, chuyén vin thu phat hanh vin ban

04 gio
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S¢ Cong } Vao s6, dong dau, phat hanh vin ban. Chuyén két qua cho Trung -
Thuong Van thu tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. 02 gio
Trung tam
. phuc vu Can bd mot R , L Ae X sz LA
Budc 3 hanh chinh cia Thoéng béo, tra két qua cho to chac, ca nhan.
cong tinh

- Van ban tir chdi /
Giay phép

18. Piéu chinh ting dién tich co s ban 1é khac va trueong hop co sé ngoi co sé ban 1é thir nhit thay ddi loai hinh thanh cira hang tién

loi, siéu thi mini

- M s6 TTHC: 2.002166.H42
- Thoi gian giai quyet: 55 ngay x 8 gio = 440 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc > X Thoi gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thwc hién
Buéc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé So Cong Thuong
Chuyén vién " Lanh dao phong XNK \ 4 Giam doc Sé N Vin thu S¢
Xt Iy hé so; duthao |« - Phéan cdng chuyén vién xily ho |« - Phan cong phong XNK xu 1y (< Vao so, dong dau, phat
, vin ban trinh l3nh dao S0 ) ho so ) hanh van ban; chuyén ket .
Buréc 2 phong phé duyet J| - Phe duyet, trinh Gidm déc so - Ky duyét, chuyén vin thu phat qua cho TTPVHCC tinh 436 gio
| ky duyét vin ban > hanh vin ban >
L U\ S
4
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ]
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thgfgfén m*:r‘;“hfén Ng‘f]‘fé;h‘-"c N@i dung thue hién tThh.;,! g:‘;‘;‘ Két qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua hd so.
Trung tam +ATmA6ngw h0p ho 50 Chll a déy,cm’ C,hua th in};l Xéc, the(,) amy dirxlh’ can - Phiéu tiép nhan
bo Mot cira ti€p nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, cd nhan bo sung, . 4 Ae
, phuc vu A e N ) . va hen tra két qua
Buoc 1 hanh chinh Can bo mot ctra | hoan thién theo quy dn}h. 04 gio cho t& chic ca
A e + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by mot An-
cong tinh IO T T e s T . nhan;
cua ti€p nhan ho so va l1ap gidy ti€p nhan va hen tra két qua cho to
chtic, c4 nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu c6), chuyén hd so dén
S& Cong thuong.
S¢ Cong Giam d6c S& | Phan cong phong Xuét nhap khau xu Iy ho so 04 gio
Thuong i
Lanh dao phong | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 04 gio
- Kiém tra hd so:
+ Truong hop ho so c%m stra doi b’f) sung, thong bao cho thuong nhan - Du thdo Vin ban
khong qué 03 ngay ké tir ngay tiép‘nhan ‘ th@hg bao  cho
+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xt ly ho so thwong nhan sira
- Xu ly ho so: ‘ ‘ dbi, bo sung HS.
+ Xem xét viéc dap ung diéu kién quy dinh tai khoan 1 diéu 22 Nghi - Dy thao Vin ban
Buéc 2 Phong dinh s6 09/2018/ND-CP: Truong hop khong dap tmg diéu kién: tir tir chdi cap phép.
Xuat nhap Chuyen vién choi cap phép; Truong hop dép tmg dicu kién: de xuat thanh 13p Hoi M8gis |- Dy thao Vin ban
khau dong ENT (theo quy dinh tai dieu 24 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP) de xuat thanh lap

dé danh gia cac tiéu chi ENT (quy dinh tai khoan 2 diéu 23 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP), xin y kién UBND tinh sau khi ¢6 vin ban
két luan dé xuat cua Hoi dong ENT.

+ Can ctr van ban caa UBND tinh: Truong hop dé xuat khdng cap
phép: tir chdi cap phép; Trudng hop dé xuat cap phép: Dy thao Gidy
phép.

- Bao cao, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban

Hoi dong ENT.

- Dy thao Van ban
xin y kién UBND
tinh.

- Du thao Gidy
phep.
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Léanh dao phong | Phé duyét van ban trinh Giam dbc S¢ ky duyét 04 gio
S Con Giam doc so | Ky duyét, chuyén van thu phat hanh van ban 04 gio
Thuong Vintw | V30 50, dong diu, phit hanh van ban. Chuyén két qua cho Trung | o, .
£ tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh. - Van ban tu chpi
Trung tdm cap phép/ Giay
, hucvu | oo b phép.
Budc 3 hé?nh chinh Can bo mot ctra | Théng béo, tra két qua cho to chic, ca nhan.
cong tinh
19. Cp lai Gidy phép 1ap co sé ban 1é
-Ma so TTHC: 2.000665.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gio = 40 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh
Buwéc thyc A X Thoi gian
hién So'dé quy trinh thuc hign
Buéc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
!
Xt 1y hd so; duthao |« - Phén cong chuyén vién xir ly ho |« - Phan cong phong XNK xtr ly |«—{ Vao so, dong dau, phat
Bude 2 vin ban trinh lanh dao SO ) ho6 so ) hanh vin ban; chuyén két 36 gioy
phong phé duyét | - Phé duyét, trinh Gidm doc s¢ - Ky duyét, chuyén van thu phat qua cho TTPVHCC tinh g
' | ky duyat vin ban » hanh vin ban >
N J N~
v
Buse 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chic, ca nhan }
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Buwéc Pon vi Nguwoi thuc ns = Thai gian £ . n
thuc hién | thuc hign hién Noi dung thuc hién q thuc hién Ket qua thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh ki€m tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bg, cong chuc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Y A o3
. x N N NP - Phicu tiep nhan va
. phuc vu . A . . | huédng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bd sung, hoan thién ho so -\ . LA .
Buéc 1 N . Can bo mot cura : 04 gio | hen tra két qua cho
hanh chinh theo quy dinh. t& chite c4 nhan:
cong tinh + Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ’
chue, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép nhan
va hen tra két qua cho t6 chiure, ca nhan; phén loai, s6 hoa, thu phi
(néu co), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
So Cﬁng e A s A A \ A A 2 1 A .
Thuong Giam doc So | Phéan cong phong Xuat nhap khau xt ly ho so 02 gio
Lanh dao phong | Phan cong chuyén vién xir ly ho so 02 gio
- Kiém tra ho so: ‘ w
+ \ A A 5 A= A A r
Trucmg hop ho 50 can Skra‘dol \bo sung, ‘Ehong bao cho thuong - Du thao Vin ban
nhan khdng qua 03 ngay ké tr ngay tiep nhan ho so. thon bio  cho
Phong + Truong hop ho so dap (rng yéu cau: Xiur ly ho so. g At
Lo pon A n v A . thuong nhan stra dol,
. Xuat nhap Chuyén vién | - Xt ly ho so: 22 gio 2
Buéc 2 2 . X A L - Y . bo sung HS
khau + Truong hop chap thuan cap phép: du thao Giay phep s LA
. ~ 2 A X e S A - Du thao Van ban tur
+ Truong hop khdng chap thuan cap phép: du thao van ban tir choi 2 , £
c4p phép Ch(l)l /Dy thao Giay
- Béo cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban phép
Lanh dao phong | Phé duyét van ban trinh Giam doc S¢ ky duyét 04 gio
\ A Giam doc So | Ky duyét, chuyén van thu phat hanh van ban 04 gio
S¢ Cong Py X TR SR Z 1% ;
Thuong Vin thu Vao so, dong dau, phat hanh van ban. Chuyeén két qua cho Trung 02 giv
tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh.
Buéc 3 Tgﬁﬂ% :/a:lm Can bo mot cra | Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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hanh chinh
cong tinh

20. Gia han Gidy phép 1ap co sé bén 16
- M s6 TTHC: 1.001441.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gio = 40 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwéc > X Thoi gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
Buoéc 1 N 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
I J
v
Chuven vié (" Lanh dao phong XNK N Giam doc S& N Viin thu S&
i~ ukyen'wen \ - Phan cong chuyén vién xt Iy hd < - Phan cong phong XNK xur ly [« Vao s0, dong dau, phat
Xitr ly hé so; du thao A \ .t PN )
Bwéc 2 van ban trinh linh dao SO ’ ho so ) hanh vin ban; chuyén két 36 gi o
R N o »| - Phé duyét, trinh Gidm doc so - Ky duyét, chuyén van thu phat qua cho TTPVHCC tinh
phong phé duyét . RSN X SR P
ky duyét van ban hanh van ban
\_ ) DN I
4
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. }
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Bwoc | Ponvithuc | Nguwoi thuc N&i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc
thuc hién hién hién prating fwe en thuc hién hién
- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
Trung tam +ATru;’0’ng h(gp hq SO ch}ra da§: du,. fhu:.aA chlnP Xdc theo quy c‘h,nh, can - Phiéu tiép nhan
bd, cong churc, vién chure, nhan vién tiép nhan ho so phai huéng dan s 2 LA iz
. phuc vu A e Do . ) : - . va hen tra két qua
Budc 1 . . Can bo mét cua | dai dién to chure, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio 2 , .
hanh chinh cho t6 chuc ca
cong tinh + Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong nhan:
chure, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va ’
hen tra ke:c qua cho t,o chtic, c4 nhan; phén loai, s6 hoa, thu phi (néu
c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Cong . £.n AL A N A A AL 1 A .
Thurong Giam doc S¢ | Phén cong phong Xuat nhap khau xt ly ho so 02 gio
Lanh dao phong | Phan cong chuyén vién xir ly ho so 02 gio
- Kiém tra ho so: . o
+ Truong hop ho so can stra doi bo sung, thong bao cho thuong nhén . Du thio Vin
khong qué 03 ngay ké tir ngay tlep nhan ho so. ban thona bao cho
. x + Truong hop hd so dap tng yéu cau: X 1y hd so. a g De 2
Phong Xuat A i . thwong nhan bo
, . 2 Chuyén vién | - Xir ly hd so: 22 gio
Budc 2 nhap khau ‘ £ , vt , sung HS / Du
+ Truong hop chap thuan cap phép: du thao Giay phep , S el
thao Van ban tu
+ Truong hop khong chap thuan cp phép: du thao vin ban tir chdi chéi / Du thao
cap phép. £ L
- Béo cdo, trinh Lanh dao phong phé duyét van ban Giay phép
Lanh dao phong | Phé duyét van ban trinh Giam doc So ky duyét 04 gio
. Giam doc So__| Ky duyét, Chuyen vin thu phat hanh vin ban 04 gioy
So Cong
< Vao s6, dong dau, phat hanh vin ban. Chuyén két qua cho Trung .
Thuong Van thu 02 gio
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh. o e K
Trunad @m Van ban tur choi /
e Gidy phép
Buoc 3 phuc vu Céan bo mot cra | Thong bao, tra két qua cho td chirc, c& nhan.
hanh chinh
cong tinh
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21. Cﬁip Gidy phép lap co sé ban 1é cho phép co sé ban 1é dwore tiép tuc hoat dong
- Ma s6 TTHC: 2.000662.H42
- Thoi gian giai quyét: 55 ngay x 8 gid = 440 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So @6 quy trinh

Budéc
thuc hién

So d6 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

T4 chirc, ca nhan

Buérc 1 N 4 gio
) Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
Kiém tra, ticp nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
J
- g Xuitnhap ) y
Chuyenvien ) Lanh dzo phong Xuitnhgp | Gidgm déc So ) Vin thu S&
1. X Iy ho so; . Khau = [*— 1 Phan xu Iy hd so cho phong 1. Vao sb, déng déu, phat
Buéc 2 2. Dy théo vén ban L. Phan chuyén vién xu Iy ho Xuat nhap khau hanh van ban; 436 gio
chuyén lanh dao phong p| SO X . 2. Ky duyét chuyen VT phat 2. Chuyen ket qua cho
phé duyét : 2. _Phe duyqzt chuyén LD sau hanh vin ban. TTPVHCC tinh.
- Y, khi CV xu ly )
\ by |
v
Buwéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thdng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]
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Buwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc ns = Thai gian £ . n
thuc hién hién hién Noi dung thuc hién thuc hién Ket qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua hd so.
A + Trudng hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, can
Trung tam A A A . N A ik A 1A i1 x Lk A g
. v~ . | b0, cOng chiic, vién chirc, nhan vién ti€ép nhan ho so phai hudng dan - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo mot S A A e a2 \ A 1A ; -\ \ LA .
Buoc 1 hanh chinh cia dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n hé so theo quy dinh. 04 gio hgn tra két qua cho
c6na tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong t6 chuc ca nhan;
g chtrc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va 1ap gidy tiép nhan va
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu
¢6), chuyén ho so dén S Cong thuong
$6 Cong Giam ddc S¢ | Chuyén hd so cho phong Xuat nhap khau xi Iy 4 gio
Thuong y phong ap y.
Lanh dao : A in L .
. : e ] 0 SO. 4 gi¢
ohong XNK Chuyen chuyén vién xu ly ho so gio
* Kiém tra hd so:
- Truong hop ho so chua day du, hop 1é theo quy dinh dé nghi doanh
nghiép bo sung, hoan thién ho so.
- Trudng hop hd so, ndi dung dap (ng yéu cau: Tham dinh hd so.
Budc 2 . £ * Xt ly ho so, kiém tra, danh gia hd so va dia diém dit co so ban 1¢
Phong Xuat (e x A g £~k ) . .y S
nhap khdu | Chuyén vién | - qu Xet va gui ho so td1 Co quan cap Giay phép noi c6 co sd ban _ Dy _thao Vian ban_ tir
' Ié dé nghi duoc tiép tuc hoat dong. 416 gio | choi / Dy thao Giay

phong XNK

* Bao cao LDP, GD S¢ xin y kién UBND tinh.

- Truong hop UBND tinh khong déng y cap gidy phép: soan vin ban
tir chdi cap gidy phép lap co sé ban lé.

- Truong hop UBND tinh dng y cap gidy phép: soan vin ban cap
Gidy phép co s& ban 1é cho phép co sd ban 1é duoc tiép tuc hoat
dong.

phep
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Lanh dao . . .
. . A oy N~ 2 3\ r A 2 7 ~ 4 \
ohong XNK Phé duyét Van ban trinh Giam doc s¢ ky duyét gio
o Giam doc S¢ | Ky duyét vian ban, chuyén VT phat hanh van ban. 4 gio
So Cong i Z s 7 ST - . A
Thurong Vin thu \(ao S0, dong dau, pbat h’anh Giay phép/Van ban thong bao khong 4 giv ,
cap Giay phép; chuyén két qua cho TTPVHCC tinh. - Giay phép’ / Van
Trung tam ban tir choi cap Giay
An bd Mo . . ) hé
Budc 3 P hue Vi Can b,Q mot Thong béo, két thuc quy trinh. tra két qua cho t6 churc, c& nhan. PREp
hanh chinh cua

cong tinh
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